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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 59/2026
Pregao Eletrénico n°® 02/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servigos continuos de assessoria e consultoria técnica em
Controle Interno, nos termos da da tabela abaixo, conforme definido no Estudo Técnico
Preliminar e nos termos e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM| ESPECIFICACAO |CAT.SER| UND: | QUANT. |VALOR MENSAL VA#S&;"SSJAL

MEDIDA
1 Consultprlg e 779 Més 12 R$ 8.287,50 R$ 99.450,00
assessoria fiscal

1.2. O servico objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O servigo objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme arts. 31 e 32 do Decreto Municipal n°® 14.754, de 2023.

1.4. O servigo é classificado como continuado, considerando que as atividades de
consultoria e assessoria em Controle Interno demandam acompanhamento permanente dos
processos contabeis, financeiros, orgcamentarios, patrimoniais e de auditoria, bem como
suporte técnico continuo a fiscalizagdo das contas do Chefe do Legislativo, atividades que
ndo podem ser interrompidas sem prejuizo a conformidade, a regularidade e a eficiéncia da
gestao publica.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 meses, contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. Considerando a natureza continuada do servigo, a vigéncia podera ser prorrogada
por periodos adicionais, conforme necessidade da Administragao e limites legais, respeitando
as condigbes do Estudo Técnico Preliminar, na forma do artigo 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.7. No caso de prorrogagcdo do contrato, o preco contratado podera ser reajustado
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12 meses, contados
da assinatura do contrato ou da data da ultima revisdo de precos.

1.8. Os efeitos financeiros decorrentes do reajuste retroagem a data do pedido
apresentado pelo Contratado, respeitando os limites e condi¢des estabelecidos no contrato e
na legislagao aplicavel.

1.9. Encerrado o procedimento de contratagdo, o licitante declarado vencedor sera
convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no
prazo de 10 dias Uteis, de acordo com o art. 90 da Lei n° 14.133/2021.

1.10. O contrato disciplinara de forma detalhada as regras aplicaveis a execugao,
vigéncia, reajuste, prorrogacdo e demais condi¢des da contratagdo, complementando o
disposto neste Termo de Referéncia.

2. DOSLOTES

2.1. A presente contratacao sera executada como um unico lote, considerando que o
servico de assessoria e consultoria em Controle Interno constitui uma atividade continua,
integrada e indivisivel, demandando atuag¢ao conjunta da equipe técnica.

2.2. A opcgao por um unico lote € justificada pela natureza especializada do servico, pela
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necessidade de integragdo das atividades de fiscalizagao, auditoria e analise contabil,
financeira e orgcamentaria, e pela eficiéncia administrativa, conforme demonstrado no Estudo
Técnico Preliminar.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A contratagdo de servigos especializados de assessoria e consultoria em Controle
Interno ¢é justificada pela necessidade da Camara Municipal de fortalecer a atuacao da
Unidade de Controle Interno, garantindo a fiscalizacdo, analise e auditoria das atividades
administrativas, contabeis, financeiras, orgcamentarias, operacionais e patrimoniais, com
observancia dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, bem como das normas legais e regulamentares aplicaveis a
Administracao Publica, conforme pormenorizado no Tépico da Descricdo da Necessidade da
Contratagao do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A presente contratacdo € considerada estratégica e prioritaria, garantindo que a
Unidade de Controle Interno da Camara Municipal atue de forma preventiva, eficiente e
alinhada as melhores praticas de governanga publica, com especial atengao a fiscalizagéo
das contas do Chefe do Legislativo e a correta aplicagao dos recursos publicos.

3.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026,
disponivel em sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Itabirito.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO SERVIGO E ESPECIFICAGAO DO SERVICO

4.1. A solucdo adotada consiste na contratacdo de empresa especializada para a
prestacao continua de servigos de assessoria e consultoria técnica em Controle Interno, com
atuagdo preventiva, orientativa e de apoio técnico a Controladoria Interna da Camara
Municipal de Itabirito, abrangendo todo o ciclo de vida do objeto, desde as etapas de
planejamento e analise inicial, passando pela execugdo das atividades de controle,
acompanhamento e auditoria, até a elaboracao de relatérios técnicos e propostas de melhoria.

4.2. Ciclo de Vida: o ciclo de vida do servico compreende as seguintes etapas, que
deverao ser integralmente executadas pela Contratada, em conformidade com o contrato e
orientacdo da Controladoria Interna:

a) Planejamento e Levantamento Inicial

e Auxiliar no diagnéstico da situacao atual dos processos administrativos, contabeis,
orcamentarios, financeiros, patrimoniais e operacionais da Camara;

e Auxiliar na identificagao de riscos, falhas de controle e oportunidades de melhoria nos
procedimentos e sistemas existentes;

e Auxiliar no planejamento detalhado das atividades de fiscalizagdo, auditoria e
assessoria, contemplando o cronograma, responsaveis e métodos a serem utilizados ao longo
da vigéncia do contrato.

b) Execucgdo das Atividades de Consultoria e Assessoria

e Auxiliar na fiscalizagcao detalhada dos atos administrativos e processos internos;

e Prestar suporte técnico e assessoramento a Controladoria Interna na analise contabil,
financeira e orgamentaria;

e Prestar suporte técnico e assessoramento a Controladoria Interna na analise dos
processos e procedimentos administrativos;
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e Executar a revisdo e auditoria das contas do Chefe do Legislativo, avaliando
legalidade, legitimidade e consisténcia das informacdes;

¢ Identificar irregularidades ou inconsisténcias e propor medidas corretivas e
preventivas, formalizando recomendagdes por escrito.

c) Producao de Produtos/Entregaveis

e Emitir documentos de analise de riscos e controles internos;

e Emitir recomendagbes e sugestbes de melhorias nos processos e procedimentos
administrativos;

e Emitir pareceres técnicos e notas de orientagdes, a critério e conforme demanda da
Controladoria Interna, para esclarecer procedimentos, normas contabeis, financeiras,
orcamentarias e administrativas, bem como para apoiar tomadas de decisao estratégica;

e Auxiliar na andlise e elaboracdo dos relatérios mensais consolidados sobre
conformidade, eficiéncia e efetividade da gestao;

¢ Auxiliar na analise e elaboracao do relatério anual da analise da prestagdo de contas
do Chefe do Poder Legislativo;

e Auxiliar na analise e elaboragao de relatérios de auditoria;

d) Acompanhamento e Monitoramento Continuo

e Monitorar a implementacéo das acdes corretivas e preventivas propostas;

e Prestar suporte técnico continuo a Controladoria Interna, incluindo esclarecimento de
duvidas e orientagdes técnicas;

e Revisar periodicamente, conforme demanda da Controladoria Interna, os processos,
relatérios e documentos produzidos, garantindo a atualizagdo e confiabilidade das
informacoes.

e) Encerramento e Avaliagao Final

e Consolidar relatdrios finais de auditoria e prestacao de servigos, contemplando todas
as atividades realizadas;

e Avaliar o cumprimento dos objetivos estratégicos e das metas de controle
estabelecidas no contrato;

¢ Indicar melhorias de longo prazo e emitir recomendagdes para refor¢go dos controles
internos, governanga, transparéncia e eficiéncia da administragao publica.

f) Suporte a prestagao de contas:

e Prestar apoio técnico as atividades relacionadas a prestagao de contas anual do Poder
Legislativo;

e Atender, quando solicitado, demandas de 6rgaos de controle externo, fornecendo
informacoes, esclarecimentos técnicos e subsidios para auditoria e fiscalizagao.

4.3. Especificagdao do Produto: o produto do servigo a ser contratado consiste em
assessoria e consultoria técnica especializada, materializada por meio de:

o Pareceres técnicos e relatérios analiticos sobre a execugdo de atividades
administrativas e financeiras;

e Relatoérios de auditorias;

e Relatdrios de auditoria da prestacao de contas do Chefe do Legislativo, com emissao
de certificados de conformidade ou apontamento de irregularidades;

e Planos de agao e recomendacgdes de melhoria dos processos e controles internos;
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e Documentos de apoio a tomada de decisdao estratégica, garantindo eficiéncia,
legalidade, transparéncia e economicidade na gestao publica;

e Registro e acompanhamento de todas as atividades realizadas, permitindo
rastreabilidade e controle efetivo dos servigos prestados.

4.4. Equipe Técnica: a execucdo dos servicos devera ser realizada por equipe técnica
qualificada, compativel com a complexidade e a natureza das atividades descritas neste
Termo de Referéncia.

4.5. A Contratada devera disponibilizar, no minimo, 01 (um) profissional com
formagao superior em Ciéncias Contabeis, regularmente inscrito e em situagao ativa no
Conselho Regional de Contabilidade (CRC), que atuara como responsavel técnico pelas
atividades de natureza contabil, orcamentaria e financeira desenvolvidas no ambito do
contrato.

4.6. A solugcdo apresentada garante que o servico de assessoria e consultoria em
Controle Interno seja executado de forma continua, integrada e sistematica, assegurando que
a Controladoria Interna da Camara Municipal disponha de informagdes confiaveis,
tempestivas e consistentes, com impacto direto na eficiéncia, legalidade e transparéncia da
gestao publica.

4.7. Os servicos erao executados predominantemente de forma remota, utilizando
recursos tecnoldgicos adequados para reunides, analises, pareceres e suporte a
Controladoria Interna;

4.8. Sera previsto comparecimento presencial da equipe da assessoria a sede da
Camara Municipal, no minimo, 01 (uma) vez por més, para alinhamento, acompanhamento
das atividades, reunides de trabalho, entrega de documentos e esclarecimento de demandas
da Controladoria Interna;

4.9. Eventuais ajustes na periodicidade ou necessidade de visitas presenciais adicionais
poderao ser realizados mediante solicitagdo formal da Controladoria, desde que justificados e
compativeis com o objeto do contrato;

4.10. A prestagdo do servigo deve assegurar continuidade, eficiéncia e tempestividade,
mantendo comunicag¢ao constante com a Controladoria Interna e registro formal de todas as
atividades executadas.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Nao participagao de consorcios
Nao sera permitida a participacao de empresas reunidas em consércio, em razao de:

e Baixa complexidade do objeto contratado, considerando que se trata de servigo de
assessoria e consultoria em Controle Interno que pode ser prestado por uma Unica empresa
especializada;

e Capacidade técnica e operacional das empresas do mercado, que possuem estrutura
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adequada para executar integralmente o objeto de forma independente, sem necessidade de
associagao;

o Facilidade de gestao e fiscalizagdo do contrato, que se torna mais eficiente quando ha
apenas um responsavel direto pela prestagao dos servicos;

e Reducdo de riscos administrativos e juridicos, evitando litigios internos entre
consorciados e garantindo clareza quanto a responsabilidades e entregaveis.

5.2. Nao participalao de cooperativas
Em consonancia com os arts. 7°, capurt, e 17 da Lei 14.133/2021, em razdo da natureza
estratégica, continua e especializada do servico de consultoria em controle interno, a
participacdo de cooperativa ndo atende aos requisitos de responsabilidade, continuidade e
especilizagao necessario, sendo, portanto, tecnicamente inviavel e juridicamente justificada a
sua exclusdo do presente certame.
Desta forma, nao sera permitida a participagao de cooperativas, pelos seguintes motivos:

a) Natureza do servigo: o objeto da licitagdo compreende a prestagao de assessoria
técnica especializada, continua e integrada, voltada ao fortalecimento da Unidade de Controle
Interno, incluindo:

¢ analise detalhada de processos, contratos, despesas e registros contabeis;
emissao de pareceres técnicos e relatérios de auditoria;
acompanhamento da conformidade legal, regulatéria e administrativa;

e suporte direto a tomada de decisdo da administracao publica.
Tais atividades exigem responsabilidade direta, continuidade, sigilo, vinculagdo funcional e
compatibilidade com as normas de auditoria e controle interno, o que demanda a atuacao de
profissionais formalmente vinculados a empresa contratada e com regime de
responsabilidade civil e ética claramente definido.

b) Inadequagdo da cooperativa ao objeto: conforme a legislacdo vigente (Lei n°
5.764/1971, Lei n° 14.133/2021 e normas correlatas), as cooperativas apresentam
caracterisiticas que as tornma inadequadas para a execug¢ao do objeto licitado:

e possuem regime de autogestdo e de responsabilidade solidaria limitada entre
cooperados, o que dificulta a responsabilizacao individual de profissionais designados;

e operam geralmente por intermediagdo de pessoas fisicas associadas, sem vinculo
formal de subordinacao ou continuidade tipica de empresas de consultoria;

e podem nao garantir a continuidade dos servigos e substituicao técnica imediata,
necessaria a execucgao de servigos estratégicos de controle interno.
Assim, a participagéo de cooperativas poderia comprometer:

¢ a continuidade e qualidade técnica do servigo;

e aresponsabilidade civil e ética profissional exigida;

e 0 cumprimento integral das normas de auditoria e de controle interno aplicaveis.

5.3. Sustentabilidade

a) A contratagcao observara critérios de sustentabilidade, em conformidade com o art. 5°,
inciso IV, e art. 11, inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021, priorizando a racionalizagcdo de recursos
publicos.

b) Na execucgao dos servigos, a contratada devera, sempre que possivel:

o Utilizar meios eletrbnicos para comunicagao, envio de relatorios, pareceres e demais
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documentos;

e Reduzir o consumo de papel, priorizando documentos digitais;

¢ Realizar atendimentos e reunides de forma remota, quando compativel com a natureza
do servigo;

e Adotar praticas que contribuam para a eficiéncia administrativa e a reducao de
impactos ambientais.

5.4. Subcontratacao
Nao sera admitida a subcontratagédo total ou parcial do objeto contratual, tendo em vista o
carater técnico, continuo e estratégico dos servigos de assessoria e consultoria em Controle
Interno, os quais exigem atuacgéao direta e responsabilidade integral da empresa contratada.

5.5. Garantia da contratacao
Ndo sera exigida garantia de execucgdo contratual, nos termos do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, considerando:

e A natureza predominantemente intelectual dos servigos de assessoria e consultoria
em Controle Interno, que nao envolve fornecimento de bens fisicos;

e O baixo risco de inadimplemento, uma vez que a execu¢ado depende de pessoal
qualificado e acompanhamento técnico constante;

¢ O acompanhamento continuo da execucgdo contratual pela Administragéo, por meio da
Controladoria Interna, garantindo fiscalizagao efetiva das atividades e dos produtos entregues;

o A possibilidade de aplicagdo das san¢des administrativas previstas em lei, incluindo
adverténcia, multa ou rescisdo contratual, em caso de descumprimento das obrigacdes
pactuadas.

5.6. Esclarecimentos e Diligéncias Facultativas

a) Antes da apresentagdo das propostas, os interessados poderdo solicitar
esclarecimentos adicionais sobre o objeto, condigdes de execugdo, requisitos técnicos e
demais informacgdes constantes deste Termo de Referéncia, mediante contato formal com a
Administragao.

b) Na&o sera exigida vistoria prévia das instalagdes ou do local de execugéo do servigo,
considerando que a prestacdo de servicos de assessoria e consultoria € de natureza
predominantemente intelectual e pode ser realizada majoritariamente de forma remota.

c) A Administragdo podera, a seu critério, realizar reunides técnicas ou sessdes de
esclarecimento, abertas a todos os interessados, para detalhar aspectos do objeto e fornecer
informacdes complementares necessarias a elaboracao das propostas.

d) Todas as informacgdes, respostas a questionamentos e orientagdes prestadas serao
formalizadas por escrito e divulgadas a todos os participantes da licitagdo, garantindo
transparéncia, igualdade de condi¢des e ampla competitividade.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. Condicoes de Execucao
a) Inicio da execucéao do objeto: em até 10 (dez) dias uteis da assinatura do contrato.
b) A execugao do objeto ocorrera de forma continua e integrada, durante toda a vigéncia
contratual, mediante a prestagao de servigos de assessoria e consultoria técnica em Controle
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Interno, conforme as demandas da Camara Municipal de ltabirito. A execugdo deve observar
todas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato, incluindo o
atendimento as solicitagdes extraordinarias da Administragéao.

c) Os servicos serdo prestados sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, ndo se
caracterizando vinculo empregaticio, subordinagcdo direta ou pessoalidade entre os
profissionais da contratada e a Administragéo Publica.

d) A execugdo nao gera vinculo empregaticio, subordinacao direta ou pessoalidade entre
os profissionais da Contratada e a Administragdo Publica;

e) A Contratada deve garantir capacidade técnica, qualificagdo e continuidade dos
profissionais alocados, de forma a atender as demandas e entregaveis previstos neste Termo
de Referéncia;

f) Eventuais substituicbes de profissionais deverao ser previamente comunicadas e
aprovadas pela Controladoria Interna, garantindo que nao haja prejuizo a execucado dos
Servicos.

6.2. Local e Forma de Prestagao dos Servigcos

A prestagao dos servigos sera realizada de forma remota e presencial, de acordo com a
natureza da demanda e necessidade da Administracao:

a) Atendimentos técnicos presenciais: realizados nas dependéncias da Céamara
Municipal de Itabirito, mediante prévio agendamento, pelo menos uma vez por més;

b) Atendimentos técnicos remotos: via videoconferéncias, e-mails, sistemas digitais e
outros meios eletrénicos oficialmente aceitos;

c) Andlises documentais: exame de processos administrativos, licitagdes, contratos,
despesas, convénios e demais atos de gestao;

d) Emissdo de produtos técnicos: relatérios, pareceres, notas técnicas, orientagdes
formais e manifestagdes escritas, sempre que demandado, em suporte a Controladoria
Interna, que é a responsavel final pela emissao oficial.

6.3. Materiais a Serem Disponibilizados
Nao se aplica, considerando a natureza predominantemente intelectual do servigo e a
execugao majoritariamente remota.

6.4. Informagoes Relevantes para o Dimensionamento da Proposta
Para o dimensionamento adequado da proposta, os licitantes deveréo considerar:

a) A carga horaria mensal estimada de 20 (vinte) horas, distribuidas entre atividades
remotas e presenciais, podendo ser ajustada conforme necessidade da Administracao;

b) O nivel de especializagédo exigido para atuagao em processos contabeis, financeiros,
orcamentarios e de auditoria interna;

c) O escopo de atividades detalhado no item 4, incluindo suporte a prestagao de contas
do Chefe do Legislativo, auditorias internas, analise de processos e orientagdo quanto a
recomendacodes de 6rgaos de controle externo.

d) A obrigatoriedade de realizacdo de atendimento presencial na sede da Cémara
Municipal, no _minimo 1 (uma) vez por més, em data previamente ajustada com a
Administracao, sem prejuizo de convocagdes extraordinarias devidamente justificadas;
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e) A disponibilizagao de atendimento remoto continuo para esclarecimento de duvidas e
suporte técnico;

f) A elaboracdo e entrega de relatérios técnicos, contemplando as atividades
desenvolvidas, achados, recomendagdes e eventuais medidas corretivas sugeridas;

g) A prestagdo de apoio técnico especializado na elaboracgao, organizagado e analise da
prestagao de contas anual, incluindo orientagéo quanto a conformidade legal e as exigéncias
dos 6rgéaos de controle.

As propostas deverdo contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios ao fiel
cumprimento das obrigagdes contratuais, considerando as condi¢des acima estabelecidas.

6.5. Procedimentos de Finalizagdo do Contrato

a) Ao término da vigéncia contratual, ndo sera prevista transi¢cdo ou continuidade do
contrato por substituicdo da contratada;

b) A Contratada devera concluir todas as atividades em andamento e entregar todos os
relatérios, documentos e produtos técnicos produzidos até a data de encerramento,
assegurando a completa prestagao do servigo durante a vigéncia contratual;

c) Todos os registros, analises, pareceres e demais produtos técnicos elaborados
durante a execugao do contrato deverao ser organizados, documentados e disponibilizados a
Controladoria Interna, garantindo rastreabilidade e suporte para eventuais consultas futuras;

d) Nao havera obrigacdo da Administracdo em manter continuidade de servigos ou
transferir responsabilidades a terceiros apds o encerramento do contrato.

6.6. Escopo das Atividades

A execucgao do objeto compreendera, entre outras, as seguintes atividades:

e Apoio técnico continuo a Controladoria Interna;

e Orientagéo preventiva quanto a legalidade, legitimidade, economicidade e eficiéncia
dos atos administrativos;

¢ Analise de conformidade dos processos administrativos a Lei n® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis;

¢ Apoio as auditorias internas e aos procedimentos de fiscalizagao;

e Suporte técnico a elaboracdo e analise da prestacdo de contas anual do Poder
Legislativo;

e Proposicao de melhorias nos fluxos administrativos, controles internos e gestdo de
riscos;

e Orientagdo quanto ao atendimento de diligéncias e recomendagdes dos 6rgéos de
controle externo.

6.7. Planejamento e Organizagdo da Execugao
a) A contratada devera, no inicio da execugao contratual, realizar diagnéstico inicial das
rotinas e procedimentos relacionados ao Controle Interno, alinhando atividades as
necessidades especificas da Camara Municipal de Itabirito;
b) As atividades serao desenvolvidas de forma planejada, observando cronogramas,
prazos e prioridades definidos em conjunto com a Administragdo, sem prejuizo do
atendimento a demandas extraordinarias;
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c) A contratada devera manter disponibilidade técnica compativel com as demandas do
6rgao, assegurando atendimento tempestivo e continuo.

6.8. Qualidade e Padroes de Execugao
a) Os servigos deverao ser executados com rigor técnico, em conformidade como:
¢ a Constituicdo Federal;
e alegislacéo vigente aplicavel a Administracdo Publica;
e as normas, orientacdes e decisdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais (TCE-MG);
e as normas contabeis e orgamentarias, em especial o MCASP e MTO;
e as normas e boas praticas de auditoria e de Controle Interno.

b) Todos os produtos técnicos elaborados, incluindo relatérios, pareceres, notas técnicas
e orientagbes, deverdo apresentar clareza, fundamentagdo legal, consisténcia técnica e
aderéncia as normas aplicaveis;

c) A execugdao dos servicos devera assegurar confiabilidade, tempestividade e
consisténcia das informagdes, garantindo que a Controladoria Interna receba suporte técnico
adequado para tomada de decisdes, fiscalizagao e analise das contas publicas;

d) A contratada devera seguir integralmente todas as normas, orientacdes e decisdes
emitidas pelo TCE-MG, incluindo recomendacdes, instrugbes técnicas e normas de auditoria
aplicaveis a fiscalizacéo e analise das contas publicas.

6.9. Supervisdao e Comunicagao

a) Todas as atividades deverao ser acompanhadas e validadas pela Controladoria
Interna, que atuara como 6rgao de fiscalizagao e interlocugao da Administragao;

b) A comunicacao entre a contratada e a Administragcido devera ocorrer por meio de
canais oficiais definidos pela Camara Municipal, assegurando o registro e a rastreabilidade
das informacgdes e das demandas atendidas;

c) Eventuais ajustes na execucgao do servico poderao ser solicitados pela Controladoria
Interna, desde que compativeis com o objeto e a legislagao vigente;

d) A contratada devera apresentar, ao final de cada més de execugao, relatorio
circunstanciado das atividades realizadas, contendo, no minimo, a descricdo dos servigos
prestados, orientagbes emitidas, analises efetuadas, produtos entregues e resultados
alcancgados no periodo, o qual sera submetido a analise e validacdo da Controladoria Interna,
para emissao da Nota Fiscal/Fatura, bem como para processamento do pagamento
correspondente;

6.10. Responsabilidade Técnica
A contratada sera integralmente responsavel pela qualidade técnica dos servigcos prestados,
respondendo por eventuais falhas, omissdes ou incorregbes, sem prejuizo da aplicagao das
sang¢des administrativas cabiveis previstas em contrato e na Lei n® 14.133/2021.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e da Resolugao n° 1/2024, da Camara, e
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cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

7.2. A gestao e a fiscalizacdo do contrato observardo o disposto no art. 117, da Lei n°
14.133, de 2021, considerando a natureza predominantemente intelectual e continuada dos
servigos contratados.

7.3. A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados pela Administragéo, preferencialmente integrantes da Controladoria Interna, na
qualidade de fiscal técnico do contrato, bem como por gestor do contrato, conforme ato
administrativo especifico.

7.4. A designacao dos gestores e fiscais, titulares e substitutos, devera observar os
requisitos previstos no art. 7° da Lei 14.133, de 2021, competindo-lhes atuar de forma
coordenada, sem prejuizo das atribuigbes especificas de cada cargo.

7.5. A Contratada devera designara formalmente o preposto antes do inicio da execugao
dos servigos, com poderes para representa-la perante a Administracdo no acompanhamento
da execucéao contratual.

7.6. A Administracao podera, mediante justificativa, recusar ou solicitar a substituicao do
preposto, devendo a contratada indicar outro em prazo razoavel.

7.7. As comunicacdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.8. O acompanhamento da execuc¢ao do contrato sera realizado de forma continua,
considerando:

a) a natureza técnica e intelectual dos servigos;

b) a execugao remota e presencial no contrato;

c) a entrega e validagao dos relatérios mensais de atividades.

7.9. Podera ser realizada reuniao inicial, a critério da Administracédo, para alinhamento
quanto as obrigagbes contratuais, forma de execugado, metodologia de acompanhamento,
critérios de medicéo e padrdes de qualidade.

7.10. Além das atribuigdes previstas na Lei 14.133/2021 e na Resolugao n° 01/2024,
compete ao fiscal do contrato:

a) Acompanhar a execugao técnica dos servigos, verificando sua conformidade com o
objeto contratado;

b) Acompanhar, continuamente, durante toda a execucao do contrato, se a contratada
mantém todas as condigcdes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitacao e
contratacdo, solicitando, sempre que necessario, os documentos que comprovem
esse acompanhamento.

¢) Analisar e validar os relatérios mensais de atividades, como condi¢ao para a medicao
e pagamento;

d) Registrar formalmente as ocorréncias relevantes da execugao contratual;

e) Notificar a contratada para corregao de impropriedade ou inadequagoes, fixando prazo
razoavel;

f)  Comunicar ao gestor do contrato situagdes que extrapolem sua competéncia;

g) Emitir, ao final do contrato, ao término de cada exercicio financeiro ou sempre que
necessario, relatério circunstanciado de fiscalizacao.

711. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive quanto a qualidade técnica dos servicos prestados.
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7.12. Além das atribuigdes previstas na Lei 14.133/2021 e na Resolugao n° 01/2024,
compete ao gestor do contrato:

a) Acompanhar os registros da fiscalizagao;

b) Adotar providéncias administrativas relativas a empenho, liquidagao, pagamento e
eventuais glosas;

c) Controlar prazos contratuais, comunicando, com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias do término da vigéncia, a autoridade requisitante, a proximidade do
término do prazo do contrato.

d) Promover apostilamentos ou termos aditivos, quando necessarios;

e) Adotar as providéncias cabiveis em caso de descumprimento contratual, nos termos
do arts. 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021.

7.13. Em caso de suspensao formal da execugao contratual por ato da Administragao,
0s prazos serao ajustados proporcionalmente, mediante apostilamento, quando cabivel.

8. MEDIGAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO
8.1. Da Medicao

a) A medigao dos servicos sera realizada mensalmente, com base na efetiva execugao
das atividades previstas no contrato, mediante a apresentacéo, pela contratada, de Relatério
Mensal de Atividades Executadas, contendo a descri¢ao dos servigos prestados no periodo,
os produtos entregues e o respectivo enquadramento no objeto contratual.

b) O relatério mensal sera submetido a analise do fiscal do contrato e da Controladoria
Interna, que avaliardo a conformidade técnica, a qualidade e a aderéncia dos servigcos as
disposi¢des contratuais.

c) A aprovagao do relatério mensal constituira condigao indispensavel para o ateste da
medig&o e para a posterior emissdo da Nota Fiscal.

8.2. Do Recebimento dos Servigos
8.2.1. Recebimento Provisoério

a) Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento do relatério mensal de atividades, pelo(s) fiscal(is) do contrato,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de natureza técnica e administrativa, nos
termos do art. 140, inciso |, alinea “a”, da Lei n°® 14.133/2021 e da Instrugdo Normativa n°
01/2025 da Camara Municipal.

b)  Para fins de recebimento provisoério, o fiscal do contrato:

e verificara a compatibilidade dos servigos executados com o objeto contratual;

e avaliara a qualidade técnica e a adequacgéao dos produtos apresentados;

e conferira se o relatério mensal de atividades foi previamente validado pela

Controladoria Interna;

e registrara eventuais inconformidades ou pendéncias ou apontamentos técnicos em

relatério proprio, indicando, quando necessario, prazo para saneamento.

c) Constatadas falhas, impropriedades ou inconformidades, a contratada sera
formalmente notificada para saneamento, ficando suspenso o ateste da medicdo até a
regularizagao.

d) Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com o contrato ou com os padrdes técnicos exigidos, sem prejuizo da aplicacédo
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das sancdes cabiveis.
8.2.2. Recebimento Definitivo
a) Os servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis
apos o recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apds a verificagao da regularidade da
execucao, da qualidade dos servigos e da superagao de eventuais pendéncias.
b)  Para o recebimento definitivo, o gestor do contrato devera:
e analisar os relatérios e manifestacdes da fiscalizagao;
e confirmar o cumprimento integral das obrigagbes contratuais relativas ao periodo
medido;
e autorizar a emissao da Nota Fiscal no valor apurado pela fiscalizagao.
c) O recebimento provisério ou definitivo nao exclui a responsabilidade civil,
administrativa ou profissional da contratada pela adequada execugao dos servicos.

8.3. Da Liquidagao da Despesa

a) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, devidamente
atestada pelo gestor do contrato, a Administragao tera o prazo de até 10 dias uteis para
proceder a liquidagdo da despesa, nos termos da legislagao vigente.

o Para fins de liquidacao, o} gestor do contrato verificara:
a correspondéncia entre a Nota Fiscal e os servigos efetivamente executados;

o a regularidade formal do documento fiscal;

o a manutencao das condi¢des de habilitacao e regularidade fiscal da contratada.

b)  Havendo erro ou inconsisténcia na Nota Fiscal ou na documentagéo apresentada, a
liquidagao ficara suspensa até a regularizagao, reiniciando-se o prazo apds o0 saneamento,
sem 6nus para a Administracao.

8.4. Do Prazo de Pagamento
a) O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
conclusao da liquidacédo da despesa.
b) Em caso de atraso no pagamento por culpa exclusiva da Administragao, os valores
devidos serao atualizados monetariamente, na forma da legislagao aplicavel.

8.5. Da Forma de Pagamento
a) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, em conta corrente de
titularidade da contratada.
b) No pagamento serdo efetuadas as retencdes tributarias previstas na legislagcao
vigente.
c) A contratada optante pelo Simples Nacional fara jus ao tratamento tributario
diferenciado, desde que comprove formalmente sua condigéo.

8.6. Da Vedacgao a Antecipagcao de Pagamento

E vedada a antecipagdo de pagamento, total ou parcial, sem a correspondente execugao
dos servigos, nos termos do art. 145 da Lei n°® 14.133/2021.
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9. SELEGCAO DO FORNECEDOR

9.1. Modalidade e Forma de Disputa
A selecao do fornecedor sera realizada por meio de procedimento de licitagédo, na
modalidade Pregao, sob a forma eletrénica, com modo de disputa aberto, nos termos do
art. 6°, inciso XLI, do art. 28, inciso I, e do art. 17, § 1°, da Lei n® 14.133/2021, adotando-se o
critério de julgamento de menor prego, observadas as disposi¢des legais e
regulamentares aplicaveis.

9.2. Proposta Comercial

A proposta comercial devera ser inserida no sistema eletrébnico, em campo proéprio e conter
minimamente as seguintes informacgdes:

a) Descricao completa e detalhada do servigo proposto;

b) Valor total e unitario, englobando todos os encargos incidentes sobre a prestacao
do servigo, tais como impostos, deslocamento, seguros, encargos sociais e fiscais;

c) Validade da proposta de 45 (quarenta e cinco) dias, contados da data de abertura
da sesséo publica;

d) Apresentagado dos pregos em moeda corrente nacional, com duas casas decimais
apos a virgula.

e) A proposta deve contemplar integralmente todas as atividades e condigbes de
execucgao do servigo, ndo sendo aceitas propostas parciais.

9.3. Assinatura e Representacao

a) Caso a proposta e os documentos sejam assinados por mandatario, deverao ser
apresentados também a procuragcdo e coépia da carteira de identidade do mandatario
subscritor.

b) O instrumento de procuracédo, devera ser apresentado em instrumento publico (lavrado
em Cartorio) ou instrumento particular, com firma reconhecida em Cartério ou por meio de
assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrénico, mediante certificado digital
emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

9.4. Documentacao Complementar
a) Os fornecedores deverao enviar, via sistema eletronico, juntamente com a proposta
comercial, documentagao complementar de carater informativo, destina a analise da
proposta ao objeto da contratagdo, composta por um ou mais dos seguintes documentos,
conforme aplicavel:

o Portfélio_institucional, contendo a descricao das atividades desenvolvidas pelo
licitante, areas de atuacdo e experiéncias relevantes em servicos de assessoria e
consultoria em controle interno ou areas correlatas;

o Memorial descritivo ou apresentacéo técnica, indicando a metodologia de trabalho
a ser adotada, a forma de execugdo dos servigos (online e presencial, conforme
previsto), a periodicidade dos atendimentos presenciais € 0 escopo das atividades
compativeis com o Termo de Referéncia;

e Relacdo de servicos ja executados, publicos ou privados, que demonstrem
experiéncia compativel com o objeto, sem prejuizo da posterior comprovacgao formal na
fase de habilitagdo, quando exigida;
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e Qutras informacdes técnicas que o licitante entenda pertinentes para demonstrar
a adequacao da proposta as exigéncias deste Termo de Referéncia.

b) A documentagao prevista neste item nao substitui os documentos de habilitagao
técnica exigidos no edital, destinando-se exclusivamente a verificacdo da aceitabilidade da
proposta, nos termos do art. 59 da Lei n° 14.133/2021.

c) A auséncia da documentagdo complementar, ou a apresentagdo de informagdes
insuficientes ou incompativeis com o objeto licitado, podera ensejar a nao aceitagao da
proposta, quando inviabilizar a verificacdo de sua conformidade com as especificagoes
técnicas estabelecidas.

d) A exigéncia da documentagdo complementar justifica-se pela natureza técnica e
especializada dos servigos de assessoria e consultoria em controle interno, sendo instrumento
legitimo para:

e Avaliar a compatibilidade da proposta com o objeto licitado;

o Verificar a coeréncia entre a metodologia proposta e as necessidades da
Administragao;

e Reduzir riscos na contratagio;

¢ Resguardar os principios do julgamento objetivo, da eficiéncia, da economicidade
e do interesse publico.

e) E vedada a exigéncia de informagdes que caracterizem direcionamento, restricdo a
competitividade ou confusdo com fornecimento de bens, devendo a documentagao limitar-se
aos aspectos técnicos e operacionais da prestacao do servigo.

9.5. Aceitabilidade da Proposta

Serao desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n® 14.133, de 2021, as propostas que:

a) Contiverem vicios insanaveis;

b) N&o obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no instrumento
convocatorio;

c) Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado
para a contratagio;

d) Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido;

9.6. Requisitos de Habilitagao
Para fins de habilitagdo no certame, os licitantes deverdao comprovar o atendimento aos
requisitos de habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagao técnica e
qualificagao econémico-financeira, na forma prevista na Lei n°® 14.133/2021, do Decreto
Municipal n° 14.754/2023, no edital e neste Termo de Referéncia, observados os principios
da proporcionalidade, razoabilidade e competitividade.
9.6.1. Habilitagao Juridica:

A habilitacao juridica sera comprovada mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, como foto, que,
por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Pessoa Juridica — sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
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acompanhado de documento que comprove os poderes de administracao e representacao de
seus responsaveis legais.

d) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

e) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
no registro competente, com averbagao no registro da sede da matriz.

h) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede.

i) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes
contratuais ou consolidagao vigentes, conforme o caso.

j)  Documento oficial de identificagdo com foto do representante legal da licitante e do
procurador, quando houver.

k) Procuragdo valida, quando a representagdo nao decorrer diretamente do ato
constitutivo, comprovando poderes para praticar atos em nome da licitante no certame.

9.6.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:
Para fins de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, os licitantes deverao comprovar sua
regularidade perante as Fazendas Publicas e 6rgdos competentes, mediante a apresentacéo
dos seguintes documentos, conforme o caso:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CPF) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CNPJ), conforme o caso;

b) Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que comprove a regularidade relativa a
tributos federais, inclusive contribui¢cdes previdéncias e a Divida Ativa da Uniao.

¢) Regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de
certiddo que comprove a regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa (inciso Ill, do art. 132, do Decreto
Municipal 14.754/2023).

d) Regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, mediante apresentagcao de
certidao que comprove a regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa (inciso IV, do art. 132, do
Decreto Municipal 14.754/2023).
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e) Regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
mediante apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS.

f) Regularidade Trabalhista, mediante apresentacéo de Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva com Efeito de Negativa, emitida pela Justica do
Trabalho, nos termos da Consolidagao das Leis do Trabalho;

g) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do licitante e compativel com a prestacao de
servicos de assessoria e consultoria em controle interno.

h) Na hipotese de o licitante ser legalmente isento de tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo
expedida pela Fazenda competente ou outro documento equivalente, na forma da legislagao
aplicavel.

i) O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual (MEI), que pretenda
usufruir do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, ficara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.6.3. Qualificagao Técnica:
A qualificagao técnica do licitante sera comprovada mediante a apresentacido dos seguintes
documentos:

a) Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove(m) a execugao satisfatoria de servigos compativeis com o objeto da
contratagdo, especialmente nas seguintes areas:

e Controle interno;

o Auditoria governamental, institucional ou independente no setor publico;

e Assessoria e consultoria em gestao publica, contabil, orcamentaria ou financeira;

e Apoio a prestacdo de contas, acompanhamento da execug¢do orgcamentaria ou
fiscalizagcao de atos administrativos.

Os atestados deverdo demonstrar que os servigos foram prestados com desempenho
adequado, compativel em caracteristicas, complexidade e porte com o objeto deste Termo de
Referéncia.

b) Comprovagdo de que o licitante dispbe de estrutura organizacional e capacidade
operacional compativeis com a execucdo continua dos servigos, evidenciando condi¢des
técnicas e administrativas suficientes para o regular cumprimento das obrigagbes contratuais.

c) Declaracao formal de que o licitante disponibilizara equipe técnica qualificada para a
execugao do objeto, com formagao académica e experiéncia compativeis com as atividades
de assessoria e consultoria em Controle Interno, observando-se, obrigatoriamente, a seguinte
exigéncia minima:

¢ Disponibilizacdo de, no minimo, 1 (um) profissional com formacao superior em

Ciéncias Contabeis, regularmente inscrito e em situagao ativa no Conselho Regional

de Contabilidade (CRC), que atuara como responsavel técnico pelos servicos de

natureza contabil no &mbito da execugao contratual.
Poderdo ainda compor a equipe profissionais das areas de Ciéncias Contabeis,
Administracdo, Economia ou areas correlatas, desde que comprovada a qualificagao técnica
e experiéncia compativel com o objeto contratado.
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9.6.4. Declarag¢oes Obrigatoérias
Os licitantes deverao apresentar, ainda, as seguintes declaragdes:

a) De que atende plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no processo licitatério
ou contratacao direta, sob pena das sangdes cabiveis;

b) De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

c) De que as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

d) De que ndo possui em seu quadro de pessoal e societario servidor publico do Poder
Legislativo Municipal nas funcdes de geréncia ou administracdo, ou servidor do 6rgao ou
entidade contratante em qualquer fungao, nos termos do art. 9°, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021;

e) De que ndo ha sancdes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou contratar
com o 6rgéo ou entidade contratante.

9.7. Formalizagao da Contratacao
Concluido o procedimento licitatério e homologado o resultado, a contratagdo sera
formalizada mediante assinatura de contrato administrativo ou instrumento equivalente,
observado o prazo de vigéncia, as condigdes de execugao e as obrigagdes previstas no edital,
neste Termo de Referéncia e na proposta vencedora.

10. OBRIGAGOES DAS PARTES

10.1. Obrigagoes da Contratada
Constituem obrigagdes da CONTRATADA, além daquelas previstas na legislacdo aplicavel,
no edital, neste Termo de Referéncia e no contrato, o cumprimento integral das disposigcbes a
sequir:
| — Executar os servigos contratados com rigor técnico, observando a Constituicado Federal, a
legislacao vigente, as normas e orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais
— TCE-MG, as normas contabeis e orgcamentarias aplicaveis ao setor publico, incluindo o
MCASP, o Manual Técnico Orcamentario e normas de auditoria, bem como as boas praticas
da area de controle interno.
Il — Prestar os servigos de assessoria e consultoria de forma continua, tempestiva e
compativel com as demandas da Controladoria Interna, observadas as condi¢des, prazos e
formas de execugao estabelecidas no contrato, incluindo execugao remota e comparecimento
presencial minimo mensal, ou sempre que convocada, mediante prévio agendamento.
Il — Atuar em carater de apoio técnico, consultivo e orientativo, respeitando a competéncia
institucional da Controladoria Interna, sem substitui-la na tomada de decis6es ou emissao de
atos administrativos de sua atribui¢cdo exclusiva.
IV — Disponibilizar profissionais qualificados, com formacao e experiéncia compativeis com as
atividades objeto da contratagao, responsabilizando-se integralmente pela qualidade técnica
dos servigos prestados.
V — Elaborar e encaminhar, ao final de cada més de execucgéao, Relatério Mensal de Atividades,
contendo a descricdo detalhada dos servigos prestados, analises realizadas, orientacoes
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emitidas e resultados alcangados, submetendo-o a validagdo da Controladoria Interna e a
fiscalizagao contratual, como condi¢cao para o recebimento, liquidagdo e pagamento.

VI — Corrigir, as suas expensas, no prazo estabelecido pela fiscalizagao, eventuais falhas,
impropriedades ou inconformidades identificadas na execugao dos servigos ou nos produtos
apresentados.

VII — Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas no procedimento de contratacdo, apresentando a documentagdo comprobatéria
sempre que solicitada.

VIII — Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informagdes, documentos, dados e
processos a que tiver acesso em razao da execugao do contrato, inclusive apés o término
deste.

IX — Atender prontamente as solicitagdes, diligéncias e orientagdes do fiscal e da gestao do
contrato, comunicando, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou impossibilidade de cumprimento de prazos, com a devida comprovacgao.

X — Designar preposto formalmente responsavel pelo acompanhamento da execugao
contratual e interlocu¢do com a Administragéo.

XI — Responder por danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de culpa ou
dolo na execucgdo do contrato, inclusive decorrentes de vicios ou falhas na prestacdo do
servigco, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis.

XIlI — Observar integralmente as clausulas contratuais, as disposicbes deste Termo de
Referéncia e as normas legais aplicaveis a contratagdo publica, bem como as normas de
seguranga, higiene e disciplina do Contratante.

Xl — Cumprir, durante toda a execugao do objeto, todas as obrigagcbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais e comerciais, ndo transferindo qualquer responsabilidade ao
Contratante.

XIV — Alocar os empregados necessarios, com habilitacao e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, em conformidade com as recomendagdes de boa
técnica.

XV — Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709/2018
(Protecao de Dados Pessoais), adotando medidas eficazes para protecao das informacgdes
acessadas em razao do contrato.

XVI - Conduzir os trabalhos com estrita observancia a legislagao pertinente, mantendo o local
de execugéo limpo, seguro e organizado.

XVII — Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, quaisquer alteracées nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere,
para analise e aprovacéo.

XVIIl — Paralisar atividades, quando determinado pelo Contratante, caso estejam sendo
executadas em desacordo com a boa técnica ou representem risco a segurancga de pessoas
ou bens.

XIX — Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoas com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social ou aprendizes,
conforme art. 116 da Lei n°® 14.133/2021, comprovando, quando solicitado, o atendimento a
tais exigéncias.
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XX — Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, incluindo custos variaveis nao previstos inicialmente, devendo
complementa-los para atendimento integral do objeto, salvo ocorréncia de eventos
excepcionais previstos em lei.

XXI — Emitir faturas correspondentes ao valor pactuado, apresentando-as ao fiscal do contrato
para conferéncia e adogéo dos procedimentos de pagamento.

XXIlI — Responsabilizar-se pela qualidade técnica e confiabilidade dos servigcos prestados,
incluindo corregcao de eventuais vicios ou danos, sem eximir-se da responsabilidade pela
fiscalizagdo ou acompanhamento da execugao contratual.

XXl — Observar as restricbes ao trabalho de menores, em conformidade com a legislagao
vigente, permitindo apenas a participagéo de aprendizes conforme permitido por lei.

10.2. Obrigagoes da Contratante
Constituem obrigagbes da CONTRATANTE, além das previstas na legislagéo aplicavel, no
edital, neste Termo de Referéncia e no contrato, o cumprimento integral das disposicoes a
seqguir:
| — Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢des necessarias para a adequada execugao
dos servigos, incluindo acesso a informagdes, documentos e processos indispensaveis,
respeitadas as normas de sigilo e protecdo de dados.
Il — Designar formalmente os gestores e fiscais do contrato, competindo-lhes acompanhar,
fiscalizar, avaliar e atestar a execucao contratual, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
[l — Acompanhar e fiscalizar a execugédo dos servigos, registrando ocorréncias, solicitando
ajustes, validando os produtos apresentados e garantindo que as atividades estejam em
conformidade com o Termo de Referéncia e demais instrumentos do contrato.
IV — Analisar, validar e manifestar-se sobre os Relatérios Mensais de Atividades apresentados
pela CONTRATADA, observando sua conformidade técnica e contratual, incluindo eventuais
solicitagBes de ajustes ou complementacgdes.
V — Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA, nos prazos, formas e condicoes
estabelecidos no contrato, apds o regular recebimento, liquidagéo e ateste da execugéo dos
servigcos ou entrega dos produtos.
VI — Comunicar formalmente a CONTRATADA quaisquer irregularidades, falhas ou
desconformidades verificadas na execug¢ao do contrato, concedendo prazo para sua corregao
ou substituicdo, quando cabivel.
VIl — Exigir o cumprimento integral das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com o contrato e seus anexos, inclusive quanto a habilitagdo, qualificacdo técnica,
cumprimento de normas legais, fiscais e previdenciarias.
VIl — Receber o objeto do contrato nos prazos e condi¢cdes estabelecidos no Termo de
Referéncia, podendo rejeitar, no todo ou em parte, qualquer atividade, produto ou relatério
que nao atenda as especificagdes técnicas, contratuais ou legais.
IX — Notificar a CONTRATADA para que corrija, substitua, remova ou reexecute, as suas
expensas, quaisquer falhas, vicios, defeitos ou incorrecbes identificadas na execucao do
objeto contratual.
X — Solicitar a CONTRATADA a emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa do
objeto, em caso de controvérsia parcial sobre execugdo, quantidade, qualidade ou
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dimensionamento do servigo, para fins de liquidagao e pagamento, conforme art. 143 da Lei
n°® 14.133/2021.

Xl — Prestar a CONTRATADA todas as informacdes, esclarecimentos e orientagoes
necessarios ao adequado cumprimento das atividades contratadas.

XIl — Aplicar as sangdes legais, regulamentares e contratuais cabiveis a CONTRATADA,
assegurando o contraditério e a ampla defesa, nos casos de inadimplemento total ou parcial
das obrigagdes assumidas.

Xl = Exigir o cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacdes tributarias, trabalhistas,
previdenciarias e comerciais, mediante a apresentacdo de documentos comprobatorios
pertinentes.

XIV — Disponibilizar, quando necessario, local adequado para a execucido de atividades
presenciais, reunides ou eventos relacionados a prestagao dos servicos contratados.

XV — Resguardar a autonomia técnica da CONTRATADA no exercicio das atividades
consultivas, sem prejuizo da fiscalizagdo e do controle administrativo, garantindo a
independéncia necessaria a execugao dos servigos.

XVI — Promover a gestdo administrativa e financeira do contrato, incluindo formalizagéo de
apostilamentos, prorrogagdes, reajustes e demais alteragdes admitidas, conforme legislagao
aplicavel.

XVII — Observar integralmente as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis a
contratagdo publica, zelando pela legalidade, transparéncia, economicidade e eficiéncia da
execugao contratual.

11. SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O Licitante e/ou Contratado que cometer qualquer das infragdes previstas na Lei
n° 14.133/2021 e no Decreto Municipal n® 15.361/2024 ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as sang¢des previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021,
observados, quando aplicaveis, os arts. 157 a 163 da mesma Lei e as disposi¢gdes do Decreto
Municipal n® 15.361/2024, que regulamenta a aplicacdo de sangbes administrativas por
infracbes cometidas nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

11.2. As sangdes aplicaveis incluem, de forma n&o exaustiva:

a) Adverténcia: aplicada em infragdes de menor gravidade, visando corrigir a conduta e
melhorar a execucao contratual;

b) Multa: aplicada nos casos previstos em lei, edital ou contrato, por descumprimento de
obrigagdes, prazos ou padrdes de qualidade, observando os critérios de proporcionalidade,
razoabilidade e dosimetria previstos na legislagdo aplicavel,

c) Suspensao temporaria de participar de licitagbes e impedimento de contratar:
quando houver descumprimento grave das obrigagdes contratuais, pelo prazo a ser definido
segundo a gravidade da infracao;

d) Declaragao de inidoneidade: declaracao de que o Contratado € inidéneo para licitar
ou contratar com a Administragdo Publica, quando evidenciado dolo, fraude ou reiterada
inexecucgao contratual.

11.3. A aplicacdo de qualquer sancdo obedecera aos critérios e procedimentos
previstos no Decreto Municipal n° 15.361/2024, devendo ser realizada em processo
administrativo especifico, incidental ao processo de contratagao.

11.4. O processo administrativa garantira a Licitante ou Contratada o contraditério e a
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ampla defesa em todas as fases do procedimento.
11.5. Na aplicagado das sanc¢des, a autoridade competente considerara:

e) a natureza e a gravidade da conduta do infrator;

f) as peculiaridades do caso concreto;

g) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

h) o dano causado a Administracao;

i) os principios da proporcionalidade e da razoabilidade, assegurando que a penalidade
seja adequada a infragdo cometida.

11.6. Na&o serdo aplicadas sang¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

11.7. A aplicagcdo de sang¢bes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a
terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

11.8. Durante o proceidmento de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
infracao prevista na Lei Federal n® 12.846/2013 (atos lesivos a Administragcao Publica), copias
do processo administrativo serdo encaminhadas a Controladoria da Camara, para adogao das
medidas cabiveis, observadas as disposi¢des do art. 159 da Lei n° 14.133/2021.

11.9. Todas as sangdes aplicadas serdo registradas nos sistemas administrativos
pertinentes e poderao ser consideradas para fins de avaliagdo de qualificagdo em futuras
licitagcdes e contratagdes publicas.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O valor estimado para a presente contratagdo é de R$ 99.450,00 (noventa e nove
mil quatrocentos e cinquenta reais), referente a prestacao de servigos continuos de assessoria
e consultoria em controle interno, com execugcdo predominantemente online e
comparecimento presencial minimo mensal, periodo de vigéncia contratual de 12 meses,
conforme tabela anexa.

12.2. O valor estimado baseia-se em pesquisa de mercado e em valores praticados em
contratagdes similares, extraidos do Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
observando os principios da economicidade, eficiéncia e razoabilidade, em conformidade com
os arts. 6° e 7° da Lei n® 14.133/2021.

12.3. A execucgado do contrato ndo podera exceder o valor estimado, sendo qualquer
acréscimo ou alteragao objeto de reajuste, aditamento ou renegociagao formal, nos termos da
legislacdo aplicavel e do contrato.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Camara Municipal de Itabirito.
13.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:
a) Gestao/Unidade: 002 - Sercretaria da Camara
b) Fonte de Recursos: 15000000000 — Recurso nao vinculado
de imposto
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c) Programa de Trabalho: 0001.0031.0001.2006 — Manutengéo
de Atividades da Camara Municipal

d) Elemento de Despesa: 339035000000000000 — Servigos de
consultoria
e) Plano Interno: 0001.0031.0001.2006

Itabirito, 27 de fevereiro de 2026.

Layane Cristine Faria Assinado de forma

Andrews:089452306 2‘.9“?' por Layane
ristine Faria

61 Andrews:08945230661

Layane Cristine Faria Andrews
Superintendente Administrativa
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